8. UZDEVUMS

Atbilstosi paraugam (skat. Meza_tipi.pdf) noform&t dokumentu
\\priede\grozs\datorlietas\datormaciba\meza_tipi.doc.

Noformét izmantojot stilus. Virsrakstiem izmantot jau esosos (Heading 1
(Virsraksts 1), Heading 2, Heading 3, Heading 4) vai veidot jaunus stilus ar visiem
virsrakstiem nepiecieSamajiem format&jumiem. Atseviskus stilus veidot:

e visai galvenajai teksta dalai;
e attlu parakstiem;
e tabulas virsrakstam.

Izmantot nodarbiba apgiitas noformésanas metodes — noformésanai neizmantot stilu
normal (parasts), virsrakstu stiliem pieskirt tiem nepiecieSamos formatéjumus un
nepiecieSamas atkapes, parastajam tekstam pieskirt atkapes. Rindkopu formatgjumus
pieskirt tikai ar stilu starpniecibu.

Atkapes neveidot, izmantojot tuksas rindkopas vai tabulatorus. P&c vajadzibas lietot
atkapes uz augsu vai leju no rindkopas, ka ar1 pirmas vai pargjo rindu atkapes.
Izveidot vienu rakstzimju stilu, lai terminiem pieskirtu retinajumu (skat. parauga).

Attelus, kas neaiznem visu lapas platumu, un tabulu kopa ar parakstu ietver rami*
(Textbox vai Frame).

o Nodro$inat automatisku virsrakstu numeraciju, numurgjot virsrakstus, kas
pieder trim augstakajiem [Tmeniem.

. Nodrosinat automatisku att€lu numeraciju, attélu parakstu sakuma ievietojot
funkciju (Field) SEQ.

o Katra att€la numuru piesaistit noradei (Bookmark) un ar funkciju REF ievietot
uz tiem atsauci 2.1. nodalas sakuma (skat. paraugu).

. Indeksét (Mark entry, funkcija XE) visus terminus.

) Dokumenta sakuma izveidot nodalu ,,Saturs”, kura ievietot automatiski veidotu
satura raditaju, paradot virsrakstus, kas pieder trim augstakajiem limeniem.
Nodalas virsrakstu noformét ka 1. limena virsrakstu, tacu satura raditaja
neiek]aut.

° Dokumenta beigas izveidot nodalas ,,Att€lu saraksts” un ,,Indeksi”, kuras
ievieto automatiski veidotu att€lu sarakstu un indeksu sarakstu (skat. paraugu).

tomeér nenumuret.

Noforméto darbu pa E-pastu vél nesttit. Tas biis japapildina nakoS$ajas nodarbiba.

! Darbiba veicama p&c nako3as nodarbibas



